
海迈电子档案 竣工图盖章指引

1、建设单位登录“福建省建筑工程施工图数字化审查信息系统”，下载本项目

的已盖电子审图章、资质等的图纸文件。示例如图：

2、根据项目实际施工情况，区分“按图施工的图纸”和“有变更的图纸”两类。

这一点非常重要！

3、因目前电子档案平台的“竣工图章和竣工底图图标”需后台切换，因此请按

前述分类依次处理。例如先处理按图施工的，再处理有变更的。并请提前告知海

迈客服人员，目前处理的是哪个类型图纸。

第一类：按图施工的图纸

对此类图纸，采用竣工图章方式，具体步骤如下。

1、将下载的有设计单位资质章或出图章的电子图纸，上传至海迈电子档案平台。

平台支持批量上传，具体操作如下。

1) 选择对应的图纸专业目录，点击【上传文件】。



2) 选择“竣工图”页签-【选取文件】-选择要上传的文件（可批量多选）。

3) 填写图纸相关属性信息，如图纸名称、图号等，支持批量设置（注：此处需

认真填写，将根据填写的内容形成竣工图章或竣工底图图标）。

2、采用竣工图章，电子签名。

第二类：施工图有变更，施工单位重新绘制的竣工图

对此类图纸，采用竣工底图图标方式，具体步骤如下。

1、将 cad 按图幅导出为 pdf 格式。

2、上传至海迈电子档案平台。

3、填写图纸相关属性信息。



4、采用竣工底图图标，电子签名。
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